Operare pe calculator

Lect. Dr. Teodor Grosan

Continutul cursului (http://www.math.ubbcluj.ro/~tgrosan/Infostud.htm)

1. Scurt 1storic. Notiuni introductive
2. Sistemul de operare Windows

3. Microsoft Word

4. Microsoft Excel

5. Microsoft Power Point

6. Realizarea paginilor Web



Laboratoare (Lucrari practice)

1. Utilizare Windows. Navigare Internet
2. Editorul Word Word (1)

3. Editorul Word Word (2)

4. Calcul tabelar in Excel

5. Crearea unei1 prezentari in Power Point
6. Realizarea unei pagini Web

7. Prezentarea temelor primite la laborator



Obiective

e Cunoasterea si utilizarea sistemului de operare Windows

e Cunoasterea si utilizarea procesorului de texte Microsoft Word

e Cunoasterea si1 utilizarea notiunilor de calcul tabelar in Microsoft Excel
e Realizarea prezentarilor in Microsoft Power Point

e Generarea si realizarea paginilor Web

Evaluare

Evaluarea se va face pe parcursul lucrarilor practice prin notarea temelor
individuale primite de fiecare student(70%) s1 la examenul final(30%). Se
vor primi doua teme referitoare la Word si1 cate una referitoare la Excel si

respectiv Power-Point.
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1. Scurt istoric. Notiuni introductive

1.1. Istoricul dispozitivelor automate de calcul
(...-1959)

e abacul (folosit din antichitate pana in prezent)

e Blaise Pascal (1623 —1662) concepe o0 masina mecanica ce efectua adunari
s1 scaderi — Pascaline




e Charles Babbage (1822) proiecteaza primul computer mecanic

e Alan Turing (1936) de la Universitatea Cambridge defineste conceptul
de masina Turing (computer teoretic)



e Konrad Zuse (1941-1942)
creeaza primele computere
programabile (Z3 s1 S1) ce
vor fi folosite in industria
aeronautica de razboi1 de catre
Germania

e Colossus (1942) a fost construit in Londra pentru a sparge codurile
secrete germane. Continea 2400 de lampi s1 primea date prin intermediul
benzilor perforate.

e Harvard Mark I (1944), finantat si construit de IBM, a fost folosit pentru
obtinerea tabelelor balistice ale marinei americane. Avea 16 m lungime,
5 tone s1 750.000 de componente.

e John von Neumann (1945) descrie arhitectura von Neumann care are in
centrul ei o unitate centrald de procesare ( CPU) s1 0 unitate separata de
memorare (in care se stocheaza atat date cat si instructiuni)



e ENIAC (1946), produs de Ballistic Research Laboratory, USA ,
cantarea 30 de tone s1 consuma 160 kW. Putea executa 50.000 de
operatii pe secunda s1 a fost folosit la calcularea traiectoriilor balistice si
in simularea bombei cu hidrogen

e apare tranzistorul din material semiconductor (1947), ceea ce duce la
reducerea dimensiunilor calculatoarelor s1 la cresterea fiabilitatii lor

e UNIVAC(1951) este primul computer commercial. Companiile incep sa
utilizeze primele versiuni ale calculatoarelor (mainframe-uri)

e in 1953 se estimeaza ca existau 100 de calculatoare in lume

e aparitia limbajului de programre Fortran

o CIFA(Computerul Institutului de Fizica Atomica) primul computer
din Romania construit in 1957 . Modelul experimental CIFA-1, din
generatia I, a fost reprodus in regim de microproductie atat in varianta
originalad cu tuburi cat s1 in doua variante tranzistoriale CIFA-10X
st CET 500.

e in 1958 apare circuitul integrat, care combinda mai multi tranzistori (in
prezent milioane) pe o bucata mica de material semiconductor



(1959-1964) — computerele de generatia a doua bazate pe tranzistoare
e apar compilatoarele

e apar limbajele de programare COBOL, ALGOL, APL

e apare primul joc — SPACEWAR

(1964-1972) — computerele de generatia a treia bazate pe tranzistoare
e lansarea primului computer compatibil IBM System/360 in 1964

— i

e lansarea primului supercomputer (1965), Control Data CDC 6600

e in 1969 Departamentul de Aparare al USA creeaza ARPANET,
stramosul internetului

e in 1970 incepe dezvoltarea sistemului de operare UNIX
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e in ani1 70 — mainframe-urile si minicalculatoarele erau prezente in toate
companiile s1 principalele departamente de cercetare. Au reprezentat
solutii no1 s1 eficiente si au crescut eficienta in afaceri.

e in 1971 apare primul microprcesor (Intel 4004) ce putea realiza 60.000
de operatii pe secunda

(1972-...)

Computerele construite dupa 1972 fac parte din generatia a patra si se
bazeaza pe tehnologia LSI (Large Scale Integration) de circuite integrate
cu mai mult de 500 de componente intr-un chip. Mai tarziu se dezvolta
tehnologia VLSI (Very Large Scale Integration) a circuitelor integrate cu
peste 10.000 de componente. A patra generatie de calculatoare continua
sa existe pana in prezent deoarce nu s-au mai facut modificari majore in
tehnologia computerelor, accentul punandu-se pe cresterea puterii de
calcul.
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Transistor count

Microprocessor Trensistor Counts 1871-2011 & Moore’s Law
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e apare in 1975 primul calculator portabil (laptop), IBM 5100, ce cantarea
24 kg si costa aproape 20.000 USD

: ynAnARAAREE
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e in 1976, la compania Apple (compania nascuta in garajul legendarilor
SteveJobs si Steve Wozniack), apare microcalculatorul Apple I.

e in 1980 apare primul sistemul de operare DOS
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e in 1981 apare primul PC (Personal Computer) al companiei IBM,
moment din care putem vorbi de istoria moderna in IT.

I Sl
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in 1991 Linus Torvalds realizeaza sistemul de operare Linux
in 1995 apare primul sistemul de operare Windows 95

apare Windows XP in 2001

apare Windows Vista in 2007

apare Windows 7 in 2009
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1.2. Notiuni introductive

Prin hardware vom infelege totaltatea componentelor fizice ale unui

calculator: unitate centrala (placa de baza, proceorul, hard disk-ul, unitati

de DVD/CD, discheta, etc.), tastatura, monitor, mouse, etc.
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Keyboard
Mouse
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Totalitatea programelor care ruleaza pe un calculator formeaza software-
ul. Comunicarea dintre calculator s1 utilizator se face prin intermediul unui

soft special numit sistem de operare (ex. Linux, Windows, etc.)

1.2. Aplicatiile calculatoarelor
Azi calculatoarele au patruns in toate domeniile de activitate:

— inginerie
— economie
— educatia
— arta

— Sport

Cele mai uzuale aplicatii (programe) sunt:
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editoarele de texte (Microsoft Office Word, LaTex, Open Office Writer,
etc.)

programe de calcul tabelar s1 diagrame - grafice (Microsoft Office
Excel, OpenOffice Spreadsheet, Origine, etc.)

programe pentru utilizarea bazelor de date (Microsoft Office Access)
aplicatii pentru creearea de prezentari (Microsoft Power Point, LaTex)
programe pentru navigare §1 comunicare prin Internet si posta
electronica (Internet Explorer, Chrome, Mozilla, etc.)

programe de editare a imaginilor (MS Paint, Photoshop, Corel, 3D
Studio Max , Maya, etc.)

mediit de programare (Visual Studio, C++ Builder, Delphi, Kylix,
Eclipse, KDevelop, etc.)

multe altele ...
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2. Sistemul de operare Windows

2.1. Principalele elemente ale sistemului de operare Windows

The History of Windows

B Updated ® Supported
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Windows NT 3.51 -
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r
@ Windows NT 4.0

Windows 38

Windows 2000

Windows Me

Windows XP

Windows Server 2003

Windows Fundamentals for Legacy PCs
Windows Vista
Windows Home Server
Windows Server 2008

Windows 7

Windows Server 2008 R2
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Sistemul de operare Windows a cucerit o foarte mare parte a pietii fiind
cel mai vandut SO din lume. Se estimeaza cd astazi peste 91% din

calculatoarele de tip PC ruleaza Windows

calculatorului,
m se poate face pe

¢ de utilizator si

J

|| o o
L

Roberte Bonini

I
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Principalele elemente ale ferestrei principale (desktop)
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background
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Start button
Toolbar

Status bar
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1) Fereastra de lucru

2) Pictogramele, ce ne permit un acces rapid la programe, directoare si fisiere.
Unele pictograme sunt implicite (Recycle Bin) altele pot fi adaugate de catre
utilizator

3) Butonul Start de unde se pot accesa programe si deschid directoare

4) Bara de sarcini, bara de stare, bara cu unelte (Quick Launch toolbar-ne
faciliteaza accesul rapid la aplicatii)

Observatie

Ca 1n celelalte versiuni de Windows, _ RIGHT MOUSE
mouse-ul are un rol important. Se poate BUTTON
actiona buton stang (Left Button -Left \
Click), butonul drept (Right Button — MOUSE SCROLL
Right Click) si1 butonul de defilare

(Scroll Button). i
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Prin actionarea butonului Start se va afisa un meniu de unde se pot selecta

ultimele programe accesate, sau alte programe grupate pe categorii.
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O facilitate o reprezintd meniul contextual obtinut prin apasarea butonului

drept al mouse-ului cand acesta este plasat deasupra unui obiect.

Open

Explore

Search...

Add bo \Winamp's Bookmark lisk
Engueue in Winamp

Play in Winamp

| Sharing and Security...
| B add to archive. ..
B add to "Cleakerz.1_Widgetized. rar"
B Compress and emai. .,
2 B Compress ko "Cleaker?, 1_Widgetized.rar" and email

PL Scan For wiruses
Send To

Cuk
Copy

Paste Shortout
Create Shorkout T - Undo Copy Ctri+L

Delete s o 1 Control Panel N

Rename
Mew

Properties
R Es: Personalize




Mutarea, redimensionarea, maximizarea $1 minimizarea ferestrelor

O fereastra deschide daca se efectueaza
dublu clic (Left Button) pe pictogram
atasata, se redimensioneaza prin tragerea
marginilor (LB apasat), s1 se poate inchide
cu combinatia de taste Alt+F4 sau clic pe
butonul de inchidere.
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Lansarea in executie un program se poate face in mai multe moduri. De
exemplu pentru a lansa aplicatia Paint putem sa parcurgem urmatorii past:

- Start — se selecteaza aplicatia

j ;_\, Internet
“=F Internet Explorer
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22/ Microsoft Office Outlock

1
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2= Microsoft Office Word 2007 Cantiol Pane)

Default Programs

_ » All Programs | Help and Support



- Start — All Programsse — Accesories— selecteaza aplicatia
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- Se executa un dublu click cu butonul stang pe pictograma (scurtatura -
shortcut-ul) aplicatiel

- Inchiderea unui program se poate face apasand butonul X din partea
dreapta de sus a ferestrei aplicatiei
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Forma de baza a unei aplicatit Windows s1 a meniului File

Title bar Menu bar Toolbars
- D-:-!:urr'.em - WordPad )
I"F-ile Edit View Inset Format Htlpl - '
el &4 & &
Ara MW« Westem * B2 U0 P |ElZE & =
O B TR RN 7 BENCEEN e S

AN

For Help, press F1
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Edit View Insert Format Help

New.. CtrlsN | By |
Open... Ctrl+O Z— =
Save Ctrl+5

Save As... Sid i
Print... Ctrl+P

Print Preview...

Page Setup...

1 Clist Q&A.rtf

2 ChUsers'..\oprah.rtf

3 todo.rtf

A grocatt mmber is
Send...

Exit i, deficit.




Administrarea directoarelor s1 a fisierelor se poate face cu ajutorul aplicatiel
Explore care se poate lansa astfel:
- Right Click pe butonul Start s1 se alege Explore (sau Open sau Explore
All sau Open All)

Open
Explore

5

Poelle n e d0e el B F

Open as Motebook in OneMote
Add to Winamp's Bookmark list
Enqueue in Winamp

Play in Winamp

Add to archive...

Add to "Start Menu.rar”
Compress and email...

Compress to "Start Menu.rar” and email

il i i i

Groove Folder Synchronization L

T

o lge 13112

Add to new encrypted archive...

o [

Add to existing encrypted archive..,
Properties

Open All Users 1

Explore All Users F
& 9 £ = doru™-TotalCom.. i
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Fereastra Explore
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Meniul File s meniul Views
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Pentru creare, copiere, decupare, inserare, redenumire, stergere de obiecte se

pot folosi comenzile: New Folder, Copy, Cut, Paste, Rename, Delete.
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Aceste comenzi se pot folosi s1 din meniul contextual al obiectului selectat.
Exista combinatii de taste pentru aceste comenzi:

Ctrl + C - Copiere (Copy)

Ctrl + X - Decupare (Cut)

Ctrl + V - Inserare (Paste)

Ctrl + Delete (Back Space) (Stergere)

Operatiile de mutare se pot executa si cu ajutorul mouse-lui prin selectarea
obiectelor si tragerea lor la locatia dorita. Pentru a selecta obiectele (in
vederea copierii, mutarii, stergerii, etc.) se executa un clic pe pictograma
corespunzatoare. Se poate face si o selectare multipla a unui grup contiguu
de directoare si fisiere folosind tasta Shift sau a unui grup necontiguu
executand clic succesiv pe fiecare pictograma tinand apasata tasta Citrl.

Pentru a copia obiectele procedam ca la mutare dar se tine tasta Ctrl apasata.
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Daca tragerea obiectelor se realizeaza {inand apasat butonul drept al mouse-
lut la depunerea obiectelor in noua locatie apare o fereastra de dialog din

care putem selecta mutarea sau copierea obiectelor.

Parasirea Sistemului de operare s1 inchiderea computerului se poate executa

folosind secventa de comenzi:

- Start — Se alege (vezi imaginea de mai jos) Shut down
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Acesorit Windows

Windows Photo Gallery
£ Windows Update
Accessories
[Z Calculator
BN Command Prompt
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2.2. Internet Explorer
Un browser sau un navigator (numit si browser Internet) este o aplicatie
ce permite utilizatorilor sa afiseze paginile de internet. Unele dintre cele
mai cunoscute browsere web sunt Microsoft Internet Explorer,
MozillaFirefox, Apple Safari, Google Chrome, Mozilla Camino, Opera
Software—Opera, etc.

Global usage share data from: Net Applications &

Perioada Internet Firefox Chrome Safari Opera Netscape Mozilla
Explorer
X X M

2010 Q4

as of Nc::vﬁzs 58.86% 22.80% 8.79% 5.42% 2.25% 0.68% 0.03%
2010 Q3 & 60.29% 22.93% 7.53% 517% 2.40% 0.52% 0.02%
2010 Q2 60.01% 24.24% 7.00% 4.78% 2.33% 0.49% 0.12%
2010 Q1 & 61.43% 24.40% 5.67% 4.55% 2.37% 0.52% 0.15%
2009 Q4 63.67% 24.46% 4.04% 4.41% 2.29% 0.32% 0.11%
2009 Q3 & 66.80% 23.06% 2.86% 4.13% 2.07% 0.50% 0.09%
2009 Q2 # 68.06% 23.00% 2.13% 3.67% 2.05% 0.68% 0.06%
2009 Q1 & 69.13% 22.67% 1.56% 3.58% 2.18% 0.51% 0.06%
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Aplicatiile Internetului sunt numeroase:

afisare de

- posta electronica e-mail, transferul de fisiere de date s1 informatii
- chat, video s1 video on demand

- telefonie si telefonie cu imagine prin Internet

- televiziune prin Internet

- e-commerce

- mediu pentru raspandirea stirilor

- jocurl interactive prin retea

- operatii bancare (/nternet banking)

- etc.
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Aplicatia Internet Explorer

Back Browser tabs
Forward Title bar Address bar Toolbar Web search box
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Motoare de cautare

Un motor de cautare este program care acceseaza Internetul in mod
automat s1 frecvent si care stocheaza titlul, cuvinte cheie si, partial, chiar
continutul paginilor web intr-o bazi de date. In momentul in care un
utilizator apeleaza la un motor de cautare pentru a gasi o informatie, o
anumita fraza sau un cuvant, motorul de cautare folosesteaceastd baza de
date s1 va o lista de rezultate.

Problema este deosebit de complicata deoarece exista deja peste 100
milioane de siturt web, continand miliarde de pagini web, distribuite pe tot

globul ce au un continut in continud schimbare.
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Cele mai utilizate motoare de cautare (2011) sunt:

Motor de cautare Cota de piata
Google 82,7%
Y ahoo! 6,5%
Baidu 4, 7%
Bing 3,7%
Ask 0,5%
Aol 0,4%
Excite 0,0%
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E-mailul sau posta electronica

- permite transmiterea sau primirea de mesaje, de obicei prin Internet.

- adresa de e-mail: [utilizator]@[domeniu].[TLD], unde [domeniul] este
adresa sitului web care acorda serviciul de e-mail, i1ar [TLD] este
extensia (localizarea geografica a domeniului)

- exemplu: marinica77@yahoo.co.uk

- (@ este ,,arond”, ,,at” sau ,,coada de maimuta”
- e-mailurile sunt compuse din doua parti: antet (header) si corpul (body-,

textul mesajului propriu-zis)
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- antetul contine cel putin patru campurti:
e expeditor (From) - adresa de e-mail a expeditorului mesajului
e destinatar (To) - adresa de e-mail a destinatarului (sau adresele
destinatarilor, daca sunt mai mult1),
e subiectul (Subject) - un rezumat al mesajului,
e data (Date) - data s1 ora locala a trimiterii mesajului.
- alte campuri1 sunt:
e Cc( Carbon Copy - copie la indigo)-o copie identica a mesajului
trebuie trimisa si la adresa sau adresele de e-mail din acest camp,
e Bce ( Blind Carbon Copy - copie la indigo oarbad) - 1a fel ca s1 Cc,
doar ca nici un destinatar nu va afla la cine se mai trimit copii ale

mesajului, in afara de el insusi.
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In prezent, cei mai cunoscuti furnizori de servicii de e-mail sunt:
- Yahoo! (Yahoo! Mail) cu domeniile @yahoo.ro, yahoo.com,
@ymail.com
. Microsoft (Hotmail), cu domeniile @hotmail.com, @msn.com

. Google (Gmail), cu domeniile @gmail.com, (@googlemail.com
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Tema de laborator

- Manipularea fisierelor s1 directoarelor (crearea unor structurt de

directoare s1 fisiere s1 efectuarea operatiilor de stergere, mutare, copiere,

etc.)
- Cautare de informatii in Internet folosind Google

- Trimiterea de e-mailuri folosind Cc si Bec
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